北京市电信工程局招聘简章

一、单位简介
北京市电信工程局有限公司始建于1955年9月1日，是北京市第一家专业的通信工程施工企业。2008年12月成功改制为有限责任公司，是中网联通信发展集团有限公司全资子公司。
二、招聘岗位及相关要求
（一）公安反诈中心客服人员：1名
【工作内容】：
1、负责对接到诈骗电话的群众进行劝导，咨询；
2、负责各类群众诈骗工单的接收，处理，及反馈；
3、负责诈骗数据汇总和分析；
4、负责各类群众诈骗情况的复核、督办、回访等工作。
 【岗位要求】：
1、年龄18-35周岁，大专及以上学历，熟悉电脑的基本操作；
2、有良好的政治、业务素质和良好的品行；需提供无犯罪证明；
3、身体健康；适应倒班工作；
4、善于沟通，普通话标准； 
【薪资待遇】：
签订正式劳动合同；五险一金；4000-4500元
【工作地点】：
北京市通州区马驹桥
（二）项目助理：5人
【工作内容】：
1、	公章、合同章的管理工作；
2、	合作单位的发票、合同立项工作；
3、	日常合同管理工作；
4、	结算表格的复核工作；
5、	项目经理安排的其他事务性工作；
【岗位要求】：
1、	年龄22-40周岁，大专及以上学历，熟悉电脑的WORD,EXCEL基本
操作；
2、细心、有责任心、执行能力强；
3、善于沟通，普通话标准； 
【薪资待遇】：
签订正式劳动合同；五险一金；4000-4500元；朝九晚五；节假日全休；
【工作地点】：北京市西城区
[bookmark: _GoBack]三、联系方式 
联系人：赵莹莹
联系电话：13811531617
邮箱：601924286@qq.com
